EDVALDO FELIX DOS SANTOS

#(61)99831-9283

[# edvaldofelixdossantos3@gmail.com

# Setor R quadra 5 lote 23 — Campos Lindos, Marajo Cristalina
# linkedin.com/in/edvaldo-felix-dos-sant

#idade:23 | Nacionalidade: Brasileiro

# Resumo Profissional

Profissional com sélida experiéncia nas dreas administrativa e de seguranca com vivéncia
em ambientes industriais, com foco em prevencéo de riscos e cumprimento de normas

de seguranca. Perfil proativo, colaborativo, com facilidade de aprendizado e trabalho em
equipe.

# Formacao Académica
Técnico em Seguranca do Trabalho — Em andamento (6/6)

Tecnologo em Seguranca do Trabalho — Concluséo: 2024
Gestdo de Seguranca Publica e Privada (Sequencial) — Concluséo: dez/2024

[Experiéncia Profissional
Auxiliar Administrativo SESMT — Bonduelle do Brasil (nov/2023 — dez/2024)

* Atendimento ambulatorial e suporte em emergéncias

* Organizacéio de treinamentos, SIPAT e integracdo de novos colaboradores

* Rotinas de e-Social relacionadas a saude e seguranca do trabalho

* Controle de exames ocupacionais e agendamento de ASO

* Atuacio em pericias e investigacdes de acidentes de trabalho

* Administracdo e acompanhamento da CIPA (eleicdo, reunides, documentos)

* Aplicacéo de treinamentos internos voltados & seguranca e prevencéo de riscos
* Gestdo de documentos e indicadores de seguranca

* Apoio em emissédo de CAT e andlise de afastamentos

* Atualizacdo de registros do SESMT e organizacio de DDS

Auxiliar Administrativo (Controladoria/Portaria) — Bonduelle do Brasil (ago/2021 —
ago/2023)

e Atendimento a fornecedores e colaboradores



* Cadastro de dados, balanca, emissdo de notas fiscais e faturas

* Controle de contas a pagar/receber e rotinas administrativas

* Apoio na organizacio de documentos fiscais e contdbeis.

Auxiliar Operacional — Bonduelle do Brasil (jan/2021 — jul/2022)

* Controle de area de producéo e suporte operacional

Aprendiz Administrativo e Financeiro — Agricola Wehrmann (jan/2019 — jan/2020)

* Atendimento administrativo, emisséo de ficha de atendimento em ambulatério, controle
de mercadoria, organizacéio de SIPAT, entrega de EPIs, Relatérios de conformidade e
organizacio de arquivos.

#Experiéncia Complementar ou Freelancer

Agente de Seguranca Privada — Eventos (Brasilia e Goiania)

#  Atuagdo como profissional de seguranca em eventos diversos, como shows,
festas, feiras e eventos corporativos.
Controle de acesso, revista pessoal e patrulhamento preventivo.

Garantia da integridade fisica dos participantes e do patriménio do local.
Apoio na resolugdo de conflitos e evacuagdo em situacdes emergenciais.
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[Cursos Complementares
» Formacéo de Vigilante — jan/2025

¢ Gestdo Administrativa — mar/2022
» Faturamento — ago/2022

# Competéncias
 Pacote Office (Word, Excel, PowerPoint)

* Informatica basica
* Facilidade de aprendizado
 Trabalho em equipe e perfil colaborativo

e Proatividade



