
EDVALDO FELIX DOS SANTOS
# (61) 9 9831-9283
✉# edvaldofelixdossantos3@gmail.com
# Setor R quadra 5 lote 23 – Campos Lindos, Marajó Cristalina
# linkedin.com/in/edvaldo-felix-dos-sant
#idade:23 | Nacionalidade: Brasileiro

# Resumo Profissional
Profissional com sólida experiência nas áreas administrativa e de segurança com vivência
em ambientes industriais, com foco em prevenção de riscos e cumprimento de normas
de segurança. Perfil proativo, colaborativo, com facilidade de aprendizado e trabalho em
equipe.

# Formação Acadêmica
Técnico em Segurança do Trabalho – Em andamento (6/6)

Tecnólogo em Segurança do Trabalho – Conclusão: 2024

Gestão de Segurança Pública e Privada (Sequencial) – Conclusão: dez/2024

� Experiência Profissional
Auxiliar Administrativo SESMT – Bonduelle do Brasil (nov/2023 – dez/2024)

• Atendimento ambulatorial e suporte em emergências

• Organização de treinamentos, SIPAT e integração de novos colaboradores

• Rotinas de e-Social relacionadas à saúde e segurança do trabalho

• Controle de exames ocupacionais e agendamento de ASO

• Atuação em perícias e investigações de acidentes de trabalho

• Administração e acompanhamento da CIPA (eleição, reuniões, documentos)

• Aplicação de treinamentos internos voltados à segurança e prevenção de riscos

• Gestão de documentos e indicadores de segurança

• Apoio em emissão de CAT e análise de afastamentos

• Atualização de registros do SESMT e organização de DDS

 

Auxiliar Administrativo (Controladoria/Portaria) – Bonduelle do Brasil (ago/2021 –
ago/2023)

• Atendimento a fornecedores e colaboradores



• Cadastro de dados, balança, emissão de notas fiscais e faturas

• Controle de contas a pagar/receber e rotinas administrativas

• Apoio na organização de documentos fiscais e contábeis.

Auxiliar Operacional – Bonduelle do Brasil (jan/2021 – jul/2022)

• Controle de área de produção e suporte operacional

Aprendiz Administrativo e Financeiro – Agrícola Wehrmann (jan/2019 – jan/2020)

• Atendimento administrativo, emissão de ficha de atendimento em ambulatório, controle
de mercadoria, organização de SIPAT, entrega de EPIs, Relatórios de conformidade e
organização de arquivos.

# Experiência Complementar ou Freelancer

Agente de Segurança Privada – Eventos (Brasília e Goiânia)
# Atuação como profissional de segurança em eventos diversos, como shows,

festas, feiras e eventos corporativos.
# Controle de acesso, revista pessoal e patrulhamento preventivo.
# Garantia da integridade física dos participantes e do patrimônio do local.
# Apoio na resolução de conflitos e evacuação em situações emergenciais.

� Cursos Complementares
• Formação de Vigilante – jan/2025

• Gestão Administrativa – mar/2022

• Faturamento – ago/2022

# Competências
• Pacote Office (Word, Excel, PowerPoint)

• Informática básica

• Facilidade de aprendizado

• Trabalho em equipe e perfil colaborativo

• Proatividade


